
Med eArkiv hanterar vi era dokument och ser till att ni får tillgång 
till dem digitalt. Garanterat säkert och den enda platsen du behöver 
är vid datorn. Med ett eArkiv blir det dessutom mycket enklare att 
nå dokumenten du söker. Efter inskanning får ni snabb åtkomst till 
eArkivet via en webbklient som tjänst över Internet.

eArkiv 
Elektronisk arkivering 
av dokument och akter

Du kan enkelt kontakta oss på:  
Telefon: 010-451 23 23, e-Post: salj@aditro.com 
eller via hemsidan: www.aditro.se. 
Besöksadress är Terminalvägen 14 i Solna 
eller Aditro huvudkontor på Landsvägen 66 i Sundbyberg.

Vi levererar!  

3,5 miljoner lönebesked hanteras via våra programvaror månatligen

160 000 löner outsourcade till Aditro

400 000 slutanvändare av våra programvaror

300 miljoner dokument processas årligen

100 aktiva kundprojekt varje månad

15 000 kunder i privat och offentlig sektor

Mer än 45 års erfarenhet och expertis

Fler än 1 500 experter anställda

Känner du igen dig? 
Ständigt växande arkiv är en utmaning  
för många företag och organisationer. 
Arkiveringsarbetet är ofta manuellt och 
tidskrävande. 

	 Dokumenten emottas och sorteras  
	Kontrolleras 
	 Indexeras  
	Återsöks 
	Checkas ut och kopieras  
	Original returneras

Växande arkiv innebär dessutom att det  
fysiska utrymmet för lagring ofta blir  
omfattande med dyra kvadratmeterpriser. 
För att effektivt använda arkiverat material 
måste rätt och fullständig dokumentation 
finnas tillgängligt i rätt format och på rätt 
ställe. Alltid! 
  Exempel på dokument som hanteras 
enklare i eArkiv:

Nyttan med eArkiv 
Nyttan med eArkiv är att enklare men fort-
farande korrekt arkivera, klassificera, söka 
och hämta ut dokument. Aditro erbjuder  
därför eArkiv – en tjänst som ger dig:

	 Försäkringsärenden 

	 Anställningsbevis 

	 Ansökningshandlingar

	 Förhandlingsprotokoll

	 Tjänstgöringsbetyg

	 Pensionsbrev	

	 Överlåtelseavtal 

	 Köpehandlingar 

	 Avtalshandlingar

	 Kreditansökningar 

	 Rehabiliteringsärenden

	 Minimal manuell hantering av arkiv på flera ställen

	 Snabb och säker tillgång till originalhandlingar

	 Tryggad sekretess och behörighetskontroll

	 Dokumenthantering av tillkommande elektroniska 	
	 dokument 

	 Frigjorda lokalytor & hyreskostnader

	 Frigör administrativ tid

	 Kostnadseffektiv långtidsarkivering 

	 Låg instegskostnad till tjänsten

	 Framtidssäkrat och utbyggbart arkiv



Enklare, snabbare, säkrare 
Vårt eArkiv underlättar alla steg i er arkivadministration från 
skanning, elektronisk arkivering till snabb åtkomst när ni behö-
ver. Direkt åtkomst till dokumenten över Internet med hög säker-
het som är både krypterat och lösenordsskyddat enligt  gällande 
lagkrav. Dessutom erbjuder Aditro långtidslagring, enligt Svensk 
Arkiv-standard, av de fysiska dokumenten. 
  Det är enkelt att komma igång. Ni får enkla instruktioner och 
färdiga verktyg. Vi hanterar resten.

En enklare jobbvardag 
Vi har lång erfarenhet av dokumenthantering från tömning av fysiska 
arkiv, strukturering och indexering av akter, till att effektivt skanna in, 
tolka och ladda upp dokumenten digitalt till eArkivet.

Hur går det till? 
Arbetsmomenten och stegen till en enklare jobbvardag:

Beprövad men enkel teknik
När som helst och var du och dina medarbetare än befinner er så kan ni 
med en internetuppkoppling och en webbläsare använda tjänsten. 

Aditro som långsiktig partner 

Alla era användare har direkt tillgång till samtliga upp-
laddade dokument via webbklienten för eArkivet. Inga IT 
investeringar krävs och ni frigör lokalytor. 
  Efter arkivtömningen utförs skanning och elektronisk  
arkivering fortlöpande av de fysiska och elektroniska akterna.

Era användare kan själva enkelt ladda upp dokument via 
eArkivets uppladdningsfunktion. 
  Det gemensamma målet är givetvis att helt automatisera 
era dokumentflöden.

Ni kan även begränsa tillgängligheten för er organisation 
genom att bestämma varifrån användarna får ansluta till 
systemet och exakt vilka dokument de får se eller ändra  
på. Tjänsten eArkiv stödjer arkivering enligt OAIS (Open 
Archival Information System). 

Eftersom ett eArkiv kan innehålla kritisk information för en 
organisation har eArkivet hög driftsäkerhet och 
tillgänglighet. Den tekniska driften och övervakningen sker 
från två skilda serverhallar i olika byggnader. 

Aditro Informationslogistik arbetar kontinuerligt med 
utveckling av såväl de tekniska verktygen för effektiv 
dokumenthantering som elektronisk arkivering (igen- 
känning, registrering och klassificering). 
  Vår erfarenhet av både komplexa och stora dokument- 
volymer kommer alla våra kunder till del då vi bidrar med  
vårt processkunnande i hela kedjan - från hur man effektivt 

strukturerar information och klassificerar data till hur  
man mest effektivt arkiverar information och förenklar 
återsökning.
  Aditro Informationslogistik har verksamhet i Sverige, 
Norge, Danmark, Finland och Estland och erbjuder 
kompletta lösningar för dokumentautomation: Skanning  
och Tolkning, Print, eArkiv och Elektronisk faktura. 
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