Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dokumenthantering och arkiv

24 maj 2012
Gamla Biskopshuset, Lunds universitet

Ur innehallet:

- Hur paverkar nyheterna i lagstiftningen gallande elektronisk
dokumenthantering och kommunikation ditt arbete?

- Rattsutvecklingen kring e-post, sms, chatt och internettjanster

- Juridiken kring sociala medier - vilka skyldigheter har du som
offentlig organisation?

- E-signaturer och sakerhetsjuridiska krav - vad bor du ta hansyn
till och vad innebar det i praktiken for din verksamhet?

Kursledare:
Cecilia Magnusson Sjoberg
Professor i rattsinformatik vid Stockholms universitet

Sagt om kursen och Cecilia:

“Att lyssna pa Cecilia var exakt det jag behévde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gor ett svart amne lattbegripligt.
Kan varmt rekommendera Cecilia!".

“Valdigt bra med praktiskt orienterad angreppsatt! Alla kommuner borde
erbjuda denna kurs till sin personal som arbetar med informationshantering!”
-

www.arkivforum.se
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Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dokumenthantering och arkiv

Manga anser att juridiken gallande informationshanteringen ar bland det svaraste i arbetet. Darfor ar-
rangerar Arkivforum utbildningsdagen dar du kommer att fa alla de verktyg du behover for att kunna
skota din elektroniska kommunikation och dokumenthantering i enlighet med gallande juridiska krav.

Cecilia Magnusson Sjoberg kommer att ga igenom alla nyheter i lagstiftningen och den senaste
rattsutvecklingen. Du far ocksa majlighet att diskutera och utbyta erfarenheter med kollegor och stalla

fragor till Cecila.

Nyheter i lagstiftningen gallande elektronisk

dokumenthantering i e-férvaltningen

- Hur forhaller du dig till forandringarna i férvaltningsla-
gen?

- Hur paverkar de nya reglerna gdllande hantering av
sakerhetskopior ditt arbete?

- Hur paverkar e-offentlighetskommittén och
forvaltningsutredningen ditt arbete?

Hur paverkar nyheterna avseende

offentlighet och sekretess ditt arbete?

- Genomgang av begreppet sekretess, sekretessreglerad
uppgift och sekretessbelagd uppgift samt de tre centrala
insynsratterna: offentlighetsprincipen, partinsyn och ratt
till registerutdrag.

- Vilka handlingar ér undantagna fran handlingsoffentli-
gheten?

- | vilka fall och pa vilket satt kan du lamna ut en del av en
handling som innehaller sekretessbelagda uppgifter?

- Hur snabbt och pa vilket satt ska utlamnandet av en
handling ske enligt rattspraxis?

Den senaste rattsutvecklingen kring e-post,

SMS, chat och internettjanster

- Hur tolkar och tillampar du bestammelser om offentli-
ghet, sekretess, arkivering och gallring?

- Vad finns det for risker juridiskt mellan de olika satten
att kommunicera?

- Vilka praktiska rutiner kan underlatta en balansering av
bestammelserna om arkivering och gallring?

Juridiken kring sociala medier - vilka skyldi-

gheter har du som offentlig organisation?

- Hur ska du forhalla dig till riktlinjerna fran SKL och
e-delegationen?

- Ta del av aktuella domstolsbeslut om exempelvis
myndigheters anvandning av Facebook, Twitter och bloggar
- Var gar gransen mellan vad som definieras som allmanhand-
lingar och vad innebar det for dig vid behandling av informa-
tion pa internet?

Sa moter du kraven pa en god
offentlighetsstruktur

- Nar blir en handling inkommen respektive upprattad?
-Vad menas med “omhandertagande for arkivering”?
- Vad kan gallras enligt gallande forfattningar?

Sa Pul-sakrar du din verksamhet och anpas-

sar dig till nyheter i lagstiftningen

-Vad innebar PuL i praktiken?

- Nar ar det inte tillatet att publicera allmdanna handlingar pa
internet?

- Vilka intresseavvagningar ar sarskilt aktuella vid utvecklingen
av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

- Vad bor du beakta for att PuL-sakra din verksamhet?

E-signaturer och sakerhetsjuridiska krav - vad
bor du ta hansyn till och vad innebar det i

praktiken for din verksamhet?

- Hur skapar du saker dokumenthantering som uppfyller krav
pa integritetsskydd och sekretess?

- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk
kring sekretesslag, elektroniska original, kopia och underskrift?

Under dagen kommer Cecilia ga igenom alla de fragor du vill ha belysta och besvarade.
Maila dem garna i forvdg till: kundtjanst@kompetensinstitutet.se




Torsdag 24 maj 2012 - Lund

OM KURSEN:

Detta ar en kurs for dig som vill fordjupa dina

kunskaper inom juridiken kring elektronisk kommunika-
tion, dokumenthantering och arkiv. Kursen ger dig en
fordjupning i de géllande regelverk kring offentlighet/
sekretess, vad som klassas som allman handling, forvalt-
ningslagen, PuL, sociala medier, samt det aktuella
rattslaget gallande hantering av elektroniska dokument.

MALGRUPP:

Alla som arbetar med arkiv, drenderegistrering,
dokumenthantering, kommunikation/webb, juridik eller
[T-utvecklingsprojekt.

SYFTE OCH MAL:

Efter kursen ska du fullt behdrska aktuell lagstiftning och
gallande rattspraxis for en rattssaker kommunikation
och informationshantering.

PEDAGOGIK:

Kursen utgar fran de olika lagarna och regelverken kring
elektronisk kommunikation och exemplifieras med fall-
studier och inkluderar interaktiva sessioner. Under dagen
kommer Cecilia ga igenom alla de fragor du vill

ha belysta och besvarade. Maila dem garna i forvag till
kundtjanst@kompetensinstitutet.se

BEGRANSAT ANTAL PLATSER:

For att sakra kvaliten har vi begransat antalet deltagarplat-
ser till kursen. Anmal dig redan idag och sdkra din plats.

KURSINTYG:

Efter genomford kurs erhalls ett kursintyg av
Kompetensinstitutet.

SCHEMA OVER DAGEN:

08.45 Registrering

09.15 Workshopen inleds
10.30 Formiddagskaffe
12.00 Lunch

14.30 Eftermidagskaffe
17.00 Avslutning

OM KURSLEDAREN:

Kursen leds av Cecilia Magnusson Sjoberg som ar
professor i rattsinformatik vid Stockholms universitet
och specialist pa rattsfragor som rér anvandningen av
informationsteknik i samhallet. Cecilias verksamhetsom-
rade omfattar dven IT-rattsliga frdgor avseende tolkning
och tillampning av bestammelser som reglerar bland
annat offentlighet, sekretess, integritetsskydd, informa-
tionsfrihet, informationssakerhet och ansvar. Cecilia ar
forestandare for Institutet for rattsinformatik, ordférande
for Stiftelsen for rattsinformation samt larare vid King’s
College, London University.

Cecilia har hallit i ett flertal utbildningar for Arkivforum.
Senast fick Cecilia det hdgsta betyget av alla forelasarna,
4,44 av 5.0 mojliga.

Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pa Cecilia var exakt det jag behévde. Kommer
ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gor ett svart
amne lattbegripligt. Kan varmt rekommendera Cecilial”
“Valdigt bra med praktiskt orienterad angreppsatt! Alla
kommuner borde satsa pa att ge denna kurs till sin per-
sonal som arbetar med informationshantering!”

OM KOMPETENSINSTITUTET:

Kursen arrangeras av Kompetensinstitutet som dven ar-
rangerar Arkivforum. Arkivforum ar det ledande kom-
petenscentrumet inom arkiv och dokumenthantering.
Under sju ar har éver 2000 deltagare deltagit pa Arkivfo-
rums konferenser och kurser.

Var malsattning ar att 6ka kompetensen inom arkiv och
dokumenthantering, via vara konferenser, kurser, artiklar
och intervjuer. Var ambition ar att alla vdra deltagare ska
vara 100% nojda och valja att aterkomma.
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Kurs:

Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dokumenthantering och arkiv

24 maj 2012, Gamla Biskopshuset, Lunds universitet

www.arkivforum.se/anmalan
kundtjanst@kompetensinstitutet.se

Tel: 076-065 62 77

Kurs “Juridik” 24 maj 2012, Lund 5490 kr

Avgiften dr exkl. moms och inkluderar lunch, kaffe och
dokumentation.

For att sakra kvaliten har vi begransat antalet
deltagarplatser till kursen.

Anmal dig redan idag och sakra din plats.

Gamla Biskopshuset

Biskopsgatan 1

Lund

Tel till kursanlaggningen: 046-222 09 79

Gamla Biskopshuset ar Lunds Universitets representationshus och ar placerad i hjartat av Lund.
Gamla Biskopshuset ar kand for sin konstsamling och den hogklassiga maten.

Fran Centralstationen promenerar du till Biskops Garden pa under 10 minuter.

Avbokning & 6verlatelse av deltagarplats

Du kan nar som helst 6verlata din plats till en kollega genom att informera Kompetensinstitutet. Mottar vi din
skriftliga avbokning senast tre veckor fore kursstart far du ett vardebrev pa fakturerat belopp med avdrag for en
administrativ kostnad pa 500 kr exkl. moms. Vardebrevet ar giltigt ett ar frdn utfardandet och kan utnyttjas av dig
eller en kollega fran din organisation pa valfritt kurs/konferens hos Kompetensinstitutet. Mottar vi din avbokning
mindre an tre veckor fore kursstart uteblir vardebrev eller ersattning. | det fall Kompetensinstitutet stéller in kurs/
konferens krediteras du 100% av det inbetalda beloppet. Kompetensinstitutet reserverar sig for mindre andringar i

programmet.

www.arkivforum.se



