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11-12 november 2015

Sveriges ledande konferens inom arkiv & informationshantering
Grand Hotel, Stockholm

- Sa forbereder du din organisation forett
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11 &r har gatt sedan Arkivforum startades och intresset for att ta ett helhetsgrepp éver organisationens
informationshantering har aldrig varit storre. Statens servicecenter arbetar nu for fullt med att skapa ett
forvaltningsgemensamt e-arkiv som ska inféras 2016. Samtidigt arbetar flera kommuner nu for fullt med
attinféra ett e-arkiv. Frdgorna kring hur man pa basta satt ska sakra langtidslagringen &r manga.

Arkivforum 11-12 november 2015 kommer att fokusera pa de stora utmaningarna:

1. S& anskaffar och infér du ett anvandarvanligt och tillgangligt e-arkiv som ar till nytta fér hela organisationen.
2. Satar du ett helhetsgrepp éver din informationshantering.

3. Hur sékerstaller du forvaltningen av e-arkivet redan vid inférandet?

4. S& forbereder du dina system for ett kommande e-arkiv

For att hjulet inte ska behdva uppfinnas pa nytt och fér att hjalpa dig i ditt arbete har vi samlat de organisationer som kommit
I&ngt med sina projekt. Under tvé fullspéckade dagar far du ta del av:

1. Det allra senaste fran Riksarkivet och Statens servicecenter.

2. Forberedelserna for att ansluta till Statens servicecenters e-arkiv - PTS berattar.
3. Hur skapar du ett sdkert och tillgangligt e-arkiv med en begransad budget?

4. Stockholms lans landstings framgéngsrika arbete med sitt e-arkiv.

Varmt valkommen till Arkivforum!

Over 200 deltagare anmaldal
/[//A" %'LW”‘ Sakra din plats innan det ar fullsatt.

Niko Fastman

Projektledare Arkivforum & Arets Arkiv

e-post: niko.fastman@kompetensinstitutet.se
tel: 073-670 60 32

www.arkivforum.se

Missa inte maojligheten att férdjupa dig i e-arkiv med Stockholms lans landsting:

Fordjupning: 12 november 2015 med Stockholms lans landsting

Under férdjupningen far du de verktyg du behéver for att uppratta ett anvandarvanligt och
tillgangligt e-arkiv. Férdjupningen leds av Martin Olsson, Victoria Johansson och Enes
Ramovic fran Stockholms lans landsting.

Kurs: 10 november 2015
Kursenledsav:
Cecilia Magnusson Sjoberg, Professor i rattsinformatik vid Stockholms Universitet

www.arkivforum.se/anmalan




1T NOVEMBER 2015

09.00 Registrering och morgonkaffe

09.30 Arkivforums ordférande Erik Borglund éppnar

konferensen

- Omvardsanalys 2015 - vart 8r vi pé vag?

- Nya forskningsrén och kommande lagstiftning inom
informationshantering & arkiv - s& kommer de paverka dig.

Erik Borglund, universitetslektor & docent, Mittuniversitet

EXPERTANFORANDE:

10.00 Hur gér arbetet vidare med de férvaltnings

gemensamma specifikationerna (FGS)?

- Vad ar en FGS och hur kan den/de anvandas for att méarka och
paketera information?

- Vad kommer att handa under 2016 och hur kommer det
att paverka din organisation?

- S& ser laget utidag - en presentation av vad som skerjust nui
utvecklings- och férvaltningsfasen hos férvaltningsorganisationen.

Jan Aspenfijall, teknisk rddgivare, metadata, Riksarkivet

10.45 Férmiddagskaffe

PRAKTIKFALL:

11.20 Digitalisering av tidskrifter i Mary Evans Picture
LibraryiLondon
- S& har vi gjort tidsskrifterna tillgéngliga for hela varlden

Staffan Emtemark, Spigraph
Denis Lupin, Spigraph

PRAKTIKFALL:
11.45 Samarbetet kring ett e-arkiv som tjanst

Petra Dornbusch, kommunarkivarie , Téby kommun

Taby, Upplands Vasby, Vallentuna, Sollentuna och Jarfalla beslutade
att tillsammans precisera kraven i SKI s ramavtal fér e-arkiv. Under
resans gang kom kommunerna fram till att de &ven ville avropa
tillsammans. Resultatet blev ett e-arkiv som tjanst.

12.15 Lunch

PRAKTIKFALL:
13.15 Sa arbetar vimed leveranser till e-arkivet

Christina Moberg, arkivarie , Stockholms stadsarkiv

ARKIVFORUM

PRAKTIKFALL:

13.55 S& har vi tagit ett helhetsgrepp éver var
informationshantering och digitaliserat hela verksamheten
- Digitalisering av vara processer, digitala akter och dokument

- S& har vi forberett oss for ett e-arkiv.

Sandrina Graham-Clarke, Chef affarssupport & ansvarig for
arkiv &registratur, Exportkreditndmnden

14.40 Eftermiddagskaffe

PRAKTIKFALL:

15.20 Hur l3r vi oss det vi behdver kunna fér att inféra ett
e-arkiv?

- S dvar vitillsammans for att inféra ett e-arkiv

- Vem ska gbra vad —och hur ska vi hitta kompetensen att géra det?

Jenny Hurtig, E-utvecklingsradet Jonkdpings I&n och Varnamo
kommun.

| projektgruppen ingar deltagare fr&n samtliga 13 kommuner i lanet
samt Landstinget i Jonk&pings 1an. | projektet har vi arbetat med bade
rollférdelning i arbetet med att realisera ett gemensamt e-arkiv och
strategi kring kompetensfragan, erfarenheter som vi gdrna delar med
oss av. Vi har ocksa valt att genomféra ett Proof of concept fér att Gva
pé att kdpa och inféra e-arkiv.

PRAKTIKFALL:

16.00 E-arkiv och informationssékerhet

- Vilka &r de stdrsta riskerna med digital informationsférvaltning
och hur undviker du dem?

- Hur skyddar du din information och sakerstaller dess autencitet?

- Vilka risker finns det med e-arkiv och hur undviker du dessa?

Robin Blokker, sékerhetsspecialist, FRA

16.50 Ordférande Erik Borglund summerar och avslutar
forsta konferensdagen

17.00 Mingel
Natverka med kollegor frén hela landet och diskutera dagens
fragestaliningar

Om Arkivforum:

Arkivforum &r den arliga konferensen fér dig som
arbetar med arkiv och informationshantering.
Under 11 &r har ndrmare 4000 personer deltagit pa

Arkivforums konferenser och kurser. Arkivforum
arrangeras av Kompetensinstitutet.

www.arkivforum.se




12 NOVEMBER 2015

08.45 ordférande Erik Borglund dppnar andra
konferensdagen

EXPERTANFORANDE:

08.50 Ett e-arkiv fér de statliga myndigheterna

- Till vilka organisationer &r tjansten e-arkiv till fér?

- Hur kan du férbereda din organisation for att ansluta till e-arkivet?
- Upplagg och tidsram?

Cia Jarehov, projektledare, Statens servicecenter

Tjénsten "e-arkiv” kommer att lanseras under 2016.

PRAKTIKFALL:

09:30 Sa har vi forberett oss for att ansluta till

Statens servicecenters e-arkiv

- Vér strategi foér e-arkivsfragan - detta har vi gjort och detta kommer
viatt gdrainnan vi ansluter till e-arkivet

Peter Martensson, arkivarie, PTS

PTS &ren av sju pilotmyndigheter som har skrivit pa en
avsiktsforklaring om att ansluta sig till det forvaltningsgemensamma
e-arkivet. Under anférandet far du ta del av hur de har férberett sig fér
attansluta till e-arkivet.

PRAKTIKFALL:

10:50 Antligen ett e-arkiv! Var resa fran forstudie till ett

driftsatt e-arkiv

- Avstallining av ett gammalt dokument- och drendehanteringssystem
i e-arkivet

- Vilka var de framsta utmaningarna och vad har vi gjort fér att
dverkomma dessa?

David Osser, IT-arkivarie, Malmo stadsarkiv
2012 gjorde Malmé stad en férstudie om e-arkiv. November 2014 sl6t

staden avtal om ett e-arkiv via direktupphandling. Under 2015 driftsat-
tes e-arkivet.

11.50 Ordférande Erik Borglund summerar och avslutar
konferensen

12.00 Gemensam lunch fér deltagarna pé eftermiddagens
férdjupning i e-arkiv.
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“Mycket vérdefulla dagar! Bdsta konferensen jag
deltagit pa.”
Emil Hagelbdick, arkivansvarig, Sélvesborgs kommun

“Tack fér en fantastisk konferens!
Mycket bra upplégg och kanonbra service!
Caspar Almalander, projektledare, Riksarkivet

“Det mdrks att arkivforum kommer ur ett brinnande intresse
och kunskap inom omradet.”

Lamin Kivelé, Webb- och bildredaktér, Statens Konstrdd

“Arkivforum dr ett lysande tillfélle till att tréiffa kollegor
fran hela landet pd en nationell svensk arena. Arkivforum
dér ett mycket uppskattat och bra initiativ!”

William Forsth, arkivchef, Regionarkivet Géteborg

"Vdldigt néjd med dagarna! Mycket intressanta inslag med
verksamhetsnytta i fokus.”
Goran Rydeberg, arkivchef, Stockholms universitet

ARETS ARKIV

Arets Arkiv har sedan starten 2008 etablerat sig till
arkivsveriges framsta utmarkelse.

L&s mer om Arets Arkiv och skicka in ditt bidrag pé:

www.arkivforum.se/aretsarkiv

Om Arkivforum:

Arkivforum &r den arliga konferensen fér dig som
arbetar med arkiv och informationshantering.
Under 11 ar har narmare 4000 personer deltagit pa
Arkivforums konferenser och kurser. Arkivforum

arrangeras av Kompetensinstitutet.

www.arkivforum.se




FORDJUPNING “E-ARKIV " - 12 NOVEMBER 2015

Sa lyckas du med e-arkiv

Den stora utmaningen fér manga organisationer &r inférandet av ett e-arkiv. For att inte hjulet ska behéva uppfinnas pa nytt
arrangerar vi den efterfrégade fordjupningen dar du kan lara dig av hur Stockholms 1ans landsting framgangsrikt infort
e-arkiv. Under férdjupningen far du de verktyg du behéver fér att uppréatta ett anvéndarvanligt och tillgangligt e-arkiv.

Gemensam lunch

Férdjupningen kommer att behandla Tider for férdjupningen, 12 november :
implementeringen av ett e-arkiv frén ax till limpa:

12.00

13.00

- Bakgrund e-arkiv 1230
- Lardomar av e-arkiv mellan aren 2003-2015 16:30
- Leveranser & integrering

- Forstudie & malbild

Fordjupningen inleds
Eftermiddagskaffe
Foérdjupningen avslutas

_ Informationssakerhet Stockholms lans landsting har haft ett
- Processkartlaggning e-arkivsedan 2003.

- Kravstallning

- Férvaltning av e-arkiv 2010 utsags de till Arets Arkiv.

Fragor som avhandlas:

- Hur implementerar du ett e-arkiv praktiskt? - ta del av framgangsfaktorer och tips pa hur du undviker

fallgropar

- Hur integrerar du e-arkivet med organisationens dvriga system och sakerstaller att leveranserna till e-arkivet

fungerar?

- S& strukturerar och avgér du vilken information som ska lagras fér att undvika Gverbelastning av systemen pa

langre sikt.

- S& lyckas du med kravstélining och upphandling mot leverantdrer

- Vad bdr du tdnka pa nér du tar fram en strategi fér bevarande av elektroniska handlingar och en plan fér

informationssékerheten?

- Vad maéste du vidta for atgarder i framtiden med informationen du lagrar idag?

- Sa forvaltar du e-arkivet - ta del av praktiska tips.

- Hur tillgéngliggdr du e-arkivet och sékerstéller att s& manga som mojligt anvander sig av den?

- Hur leder du din organisations e-arkivprojekt och sakerstaller att utfallet blir som planerat?

Under férdjupningen kommer alla era frégor besvaras.

Maila dem garna i forvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se

Stockholms ldns landsting:

Martin Olsson, forvaltningsledare, kravanalytiker

Enes Ramovic, enhetschef

Victoria Johansson, férvaltningsledare, informationsarkitekt

Nar Stockholms lans landsting gick i drift med sitt e-arkiv
2003 var de en av de férsta organisationerna i Sverige med ett e-arkiv.




KURS: “JURIDIK"-10 NOVEMBER 2015
Juridiken kring elektronisk kornmunikation,
dokumenthantering och arkiv

Manga anser att juridiken géllande informationshanteringen &r bland det svéraste i arbetet. Darfér arrangerar Arkivforum
kursen dar du kommer att fa alla de verktyg du behéver fér att kunna skéta din elektroniska kommunikation och

dokumenthantering i enlighet med gallande juridiska krav.

Fragor som avhandlas:

- Hur férhaller du dig till féreslagna féréandringar i
forvaltningslagen?

- Hur kan e-offentlighetskommitténs forslag komma att
paverka ditt arbete?

- Vilka frégor arbetar informationshanteringsutredningen
med?

- Genomgang av begreppet sekretess, sekretessreglerad
uppgift och sekretessbelagd uppgift samt de tre centrala
insynsratterna: offentlighetsprincipen, partinsyn och ratt till
registerutdrag.

- Vilka handlingar &r undantagna frén offentlighet?

- | vilka fall och pa vilket s&tt kan du l&mna ut en del av en han-
dling som innehéller sekretessbelagda uppgifter?

- Hur snabbt och pa vilket s&tt ska utlamnandet av en handling
ske enligt rattspraxis?

- Hur tolkar och tillampar du bestdmmelser om offentlighet,
sekretess, arkivering och gallring?

- Vad finns det fér risker juridiskt mellan de olika satten att
kommunicera?

- Vilka praktiska rutiner kan underlatta en balansering av
bestdmmelserna om arkivering och gallring?

Cecilia Magnusson Sjéberg
Professorirattsinformatik vid
Stockholms universitet

- Hur ska du férhélla dig till riktlinjerna frén SKL och e-delega-
tionen?

- Ta del av aktuella beslut om exempelvis

myndigheters anvandning av Facebook, twitter och bloggar

- Var gér gransen mellan vad som definieras som allménna
handlingar och vad innebar det fér dig vid behandling av infor-
mation p& internet?

- Nar blir en handling inkommen respektive upprattad?
- Vad menas med “omhandertagande fér arkivering”?
- Vad kan gallras enligt gdllande forfattningar?

- Vadinnebar PuL i praktiken?

- N&r &r det inte tilltet att publicera allménna handlingar pa
internet?

- Vilka intresseavvagningar ar sarskilt aktuella vid utvecklingen
av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

- Vad finns det fér krav vid anvandning av s.k. molntjanster?

- Hur skapar du saker dokumenthantering som uppfyller krav
pa integritetsskydd och sekretess?

- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk
kring elektroniska original, kopia och underskrift?

Schema dver kursen, 10 november 2015:

Hotel Sheraton:
08.45 Registrering och morgonkaffe 12.15 Lunch
09.15 Kurseninleds

10.30 Férmiddagskaffe

14.40 Eftermiddagskaffe
16.30 Kursen avslutas

Kursen fick senast snittbetyget 4,76 av 5.0. Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pd Cecilia var exakt det jag behdvde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gér ett svart dmne léttbegripligt!”

“Kan varmt rekommendera Cecilia!”

FOr att sékra kvalitén har vi begransat antal deltagarplatser till kursen.
Under dagen kommer Cecilia ga igenom de frégor du énskar f& belysta och besvarade.
Maila dem gérna i forvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se



For11:e aret - den arliga motesplatsen for dig som arbetar med arkiv och informationshantering

FORUM

Konferens & férdjupning “e-arkiv” 10 980 kr
Konferens 6990 kr
Foérdjupning: “e-arkiv” 3990 kr
Kurs: “Juridik” 6990 kr

| konferensen inkluderas lunch, fértaring i pauser,
kvallsmingel samt dokumentation.

Over 200 deltagare anmaldal

Sakra din plats innan det blir fullsatt.

11-12 november
12 november
10 november

Arkivforums konferens:
Férdjupning e-arkiv:
Kurs “Juridik”:

11-12 november 2015
Grand Hotel
Sédra Blasieholmshamnen 8, Stockholm
Tel till konferensanlaggningen: 08 - 679 35 00

Grand Hotel ligger centralt i Stockholm, cirka
7 minuters promenad fran centralstationen.

10 november 2015
Hotel Sheraton
Tegelbacken 6, Stockholm
Tel till konferensanlaggningen: 08-412 34 00

Sheraton Hotel ligger centralt i Stockholm, cirka
2 minuters promenad fran centralstationen.

Boka ditt boende pa Grand Hotel eller Sheraton och fa rabatt pa

hotellets basta pris.
Sheraton: 1695 kr inkl moms, frukost och wifi
Grand Hotel: 1990 kr inkl moms, frukost och wifi

Bokningskod & lank: www.arkivforum.se/lokal

Avbokning & dverlatelse av deltagarplats:
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Arkivforum arrangeras av Kompetensinstitutet.

Betalningen sker mot faktura med 30 dagars betalningsvillkor. Anmélan &r bindande, men du kan nér som helst dverlata din plats till en
kollega genom att informera Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning senast 14 dagar fére evenemangets startdatum far

du ett vardebrev pa fakturerat belopp med avdrag fér en administrativ kostnad pé 500 kr exkl. moms. Véardebrevet &r giltigt tva ar fran
utfardandet och kan nyttjas av dig eller en kollega frén din organisation p& annat av Kompetensinstitutet anordnat evenemang. Mottar vi din
skriftliga avbokning mindre &n 14 dagar fére evenemangets start uteblir vardebrev eller ersattning. Kompetensinstitutet reserverar sig for
mindre &ndringar i programmet. Vid instéllt evenemang erhaller bestéllaren ett vérdebrev om motsvarande belopp.



