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{ ) ARKIVFORUM

Sveriges ledande konferens inom arkiv & informationshantering

7-8 november 2018 - Rival, Stockholm

- Sa lyckas du med forvaltningen och leveranserna till e-arkivet
- Konsekvenserna av GDPR - sex manader efter att lagen tratt i kraft

- Informationssakerhet och arkiv - s& uppfyller du kraven
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{ ! ARKIVFORUM

14 &r har gatt sedan Arkivforum startades och intresset fér arkiv och informationshantering har aldrig varit stdrre. Det som
tidigare berérde en liten grupp i organisationen har blivit ndgot som berér alla.

GDPR tradde i kraft 25 maj och informationssékerhetsfragan har nog aldrig debatterats mer &n nu. Hur ska man uppfylla kraven
utan att 6verarbeta dem?

Statens servicecenter arbetar fér fullt med att skapa ett férvaltningsgemensamt e-arkiv och leveranserna fran
pilotmyndigheterna ska bérja januari 2019. Samtidigt arbetar flera kommuner och kommunalférbund med att inféra
ett e-arkiv. Frdgorna kring hur man pa bésta satt ska sékra langtidslagringen &r manga.

Arkivforum 7-8 november 2018 kommer att fokusera pé de stora utmaningarna:

1. S8 lyckas du med férvaltningen och leveranserna till e-arkivet.
2. Konsekvenserna av GDPR - 6 manader efter.
3. Informationssékerhet - s& uppfyller du kraven utan att dverarbeta dem.

For att hjulet inte ska behdva uppfinnas pa nytt och fér att hjalpa dig i ditt arbete har vi samlat de organisationer som kommit
l&ngt med sina projekt. Under tva fullspackade dagar far du ta del av:

1. S& lyckas du med leveranserna till e-arkivet - Nykdpings kommun

2. Projektet “e-arkiv” &r snartimal! Leveranserna till e-arkivet bérjar januari 2019 - Statens servicecenter.

3.FGS “Arkivredovisning” och “Arendehantering” - s& kan du praktiskt anvénda FGS:erna - Riksarkivet

4. Sa sékerstaller du god forvaltning av e-arkivet- Chalmers

5. Digitalisering i en liten organisation - var strategi for att f& maximal verksamhetsnytta - Vara kommun (Arets Arkiv)
6. GDP tradde i kraft fér 6 manader sedan - detta har hant - Cecilia Magnusson Sjberg

Varmt valkommen till Arkivforum!
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Niko Fastman
Projektledare Arkivforum & Arets Arkiv t|d|gt och fick Snittbetyget 4'46 av 5.0!
e-post: niko.fastman@kompetensinstitutet.se
tel: 073-670 60 32
www.arkivforum.se

De tio senaste Arkivforumen blev fullsatta

Missa inte majligheten att delta pa kurserna med Fia Ewald och Cecilia Magnusson Sjdberg:

Kurs: 8 november 2018 med Fia Ewald
For att undvika dyrbara misstag arrangerar vi den efterfragade kursen med Fia Ewald, en

av landets ledande experter inom informationssékerhet. Under kursen far du verktygen
till hur du analyserar, identifierar och férbattrar informationssakerheten i er organisation.

Kurs: 6 november 2018

Kursenledsav:
Cecilia Magnusson Sjoberg, Professor i rattsinformatik vid Stockholms Universitet

www.arkivforum.se/anmalan




08.45 Registrering och morgonkaffe

09.30 Ordférande Caspar Almalander dppnar Arkivforum

09.45 FGS Arkivredovisning, Personal & Arendehantering
- s& kan du praktiskt anvidnda dem

- S& anvander du FGS fér att mérka och paketera information

- S& fungerar "FGS Arkivredovisning”, "FGS Arendehantering” och
"FGS Personal”

- Hur kan du praktiskt anvanda FGS:erna?

Jan Aspenfijill, teknisk rédgivare metadata, Riksarkivet

10.30 Férmiddagskaffe

11.05 S&har vilést férvaltningen och leveranserna till
e-arkivet

- Dessa problem och hinder har vi stétt pa med leveranserna till
e-arkivet och s& har vi lést dem.

Rolf Jonsson, projektledare e-arkiv, Nykdpings kommmun

11.50 Sé& skapade vi ett e-arkiv fér tusen arkivbildare
- utmaningar och framgangsfaktorer

- S& har vi fatt verksamheten delaktig i arbetet.

- Arbetet med FGS:erna och leveranserna till e-arkivet .
- Véra bevarandestrategier.

- Mappning och gallring.

Victoria Hannfors, arkivarie, Svenska kyrkan
Magnus Edin, arkivarie, Svenska kyrkan

1500 férsamlingar ska anvédnda en och samma e-arkivldsning, dar var
och en ansvarar for sina egna arkiv, men sallan har kompetensen

for att ta det ansvaret. Det medfér en mangd utmaningar som rér
haéjning av kompetensnivé i organisationen, &ndringar i regelverk,
komplex behérighetshantering, utmaningar i att utféra arkivvard m.m.
Under féredraget far du praktiska tips fr&n Svenska Kyrkan pé hur du
far med dig verksamheten i arbetet med e-arkivet.

12.40 Lunch

13.30 GDPR tradde i kraft fér 6 manader sedan
- detta har hant
- S& har GDPR paverkat arkiv och informationsférvaltning?

Cecilia Magnusson Sj6berg, Professor i rattsinformatik

Den nya férordningen fér dataskydd (GDPR) trédde i kraft 25 maj 2018
och ersatte den svenska personuppgiftslagen. Under féredraget far
du ta del av konsekvenserna av GDPR och hur den praktiskt

paverkat arkiv och informationsférvaltning.

FORUM

14.30 Riksarkivets mognadsmodell - sd har vi anvént
mognadsmodellen fér att analysera och férbattra
kvalitén pa arkivfunktionen

- S& kan Riksarkivets mognadsmodell anvandas fér att forbattra
kvalitén?
- Dessa atgarder har vi gjort och dessa kommer vi att géra.

Andrew Tutt-Wixner, Arkivarie, Leksands kommmun

Med Riksarkivets mognadsmodell kan er myndighet nu méata
mognadsnivaer fér arkivbildning och arkivvard. Modellen &r ett verktyg
och en metod for internkontroll och utvecklingsarbete i
arkivverksamheten. Matning av mognadsnivaer inom arkivbildning
och arkivvard innebar att arkivverksamheten bedéms i férhallande
tillkrav i lagar, standarder och foreskrifter samt att de interna regler
och rutiner som myndigheten tilldmpar dverensstdmmer med vad
myndigheten énskar uppna.

15.00 Eftermiddagskaffe

15.35 Sé&sékerstiller du god férvaltning av e-arkivet
-vad hander efter att e-arkivet &r infort?

- Véra strategier kring férvaltning av e-arkivet
- Var mélbild kontra hur det blev
- Vad kunde vi ha gjort annorlunda med e-arkivet?

Gustaf Sjostedt, Arkivarie, Chalmers tekniska hogskola
Gunilla Nilsson, Arkivarie, Chalmers tekniska hdgskola

E-arkivprojektet g&r dver till férvaltningsorganisationen fr&n och med
maj 2018. Under féredraget far du ta del av mangder av vardefulla
erfarenheter frén deras arbete.

PRAKTIKFALL: ARETS ARKIV 2018

16.10 Digitalisering i en liten organisation
- vér strategi fér att f& maximal verksamhetsnytta

- Hemligheten bakom ett lyckat samarbete med andra organisationer

- Scanning av bilder och dokument och skapandet av ett unikt
bildarkiv pa webben

- S& har vi lyft fram arkivfunktionens roll inom organisationen

Emelia Larsson, Kanslichef, Vara kommun
Jorg Siwert, Arkivarie, Vara kommun

Vara kommun utsags till Arets Arkiv 2018. Ur nomineringstexten:

"Vara kommunarkiv &r landsortsarkivet med ambitioner som standigt
blickar framat mot nya utmaningar och utvecklingsomraden. Sedan
2009 har man tillsammans med arbetsmarknadsenheten digitalserat
Varas historia och andra dokument. Detta har sedan tillgangliggjorts i
ett unikt webbarkiv. Vara har dven ett aktivt samarbete med
grannkommunerna dér de driver flera IT-projekt tillsammans,
exempelvis med ett e-arkiv sedan 2017. Vara har dvergétt till den
processbaserade arkivredovisningen.”

16.45 Ordférande Caspar Almalander summerar dagen
17.00 Mingel med dryck och tilltugg

-N&tverka med kollegor frén hela landet och diskutera
dagens frégestéalliningar
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08.00 Kaffe

08.40 ordférande Caspar Almalander dppnar andra
konferensdagen

PRAKTIKFALL:

08.50 Projektet “e-arkiv” &r snart i mal! Pilotmyndigheterna
ansluter till det forvaltningsgemensamma e-arkivet
varen 2019.

- Hur kan du férbereda din organisation for att ansluta till Statens
servicecenters e-arkiv?
- Upplagg, kostnad och tidsram

Cia Jarehov, projektledare, Statens servicecenter

Upphandlingen av Statens servicecenters e-arkiv blir klar under
hésten 2018. Under varen 2019 ska pilotmyndigheterna ansluta sig till
e-arkivet. Senare under 2019 kan andra myndigheter ansluta till
e-arkivet. Under féredraget far du hora det allra senaste frén
projektet. Du far ocksd majlighet att stélla alla dina frégor till
projektledaren Cia Jarehov.

PRAKTIKFALL:

09:40 S& har viférberett oss fér att kunna ansluta till
Statens servicecenters e-arkiv

- S& har vi praktiskt anvént oss av FGS:erna och férberett leveranserna
till e-arkivet

- Vér analys kring informationssékerhet kopplat till e-arkiv och var
strategi till hur vi sékrar informationens autencitet

- Dessa problem och utmaningar har vi stott pa

Therese Jernberg, arkivarie, Lansstyrelsen Stockholm
Lansstyrelsen &r en av pilotmyndigheterna och ska ansluta sig till
Statens servicecenters e-arkiv under 2019.

PRAKTIKFALL:

10.50 Att strava mot ett enhetligt arbetssatt —
processarbete och begreppsmodellerna for e-arkiv

- Inférande av processer & begreppsmodellerna fér e-arkiv i 80
sjalvsténdiga myndigheter
- ta del av praktiska erfarenheter och tips

Anita Tallbom, Arkivstrateg, Domstolsverket
Klara Lutti, Enhetschef, Domstolsverket

Sveriges Domstolar bérjade inféra sitt e-arkiv under 2018 och
Domstolsverket har gjort ett omfattande arbete med att beskriva
arkivverksamheten med hjalp av processer och begreppsmodeller.
Nar e-arkivet &r tillgangligt for alla myndigheter ar mélet att
arkivbildningen ska vara proaktiv och att det finns en ny organisation
for arkivfoérvaltning som stdttar den.

ANALYS:

11.40 Omvérldsanalys arkiv & informationshantering -
vart &r vi pa vag?
Caspar Almalander, tf enhetschef arkiv & registratur, Botkyrka
kommun
12.00 Ordférande Caspar Almalander summerar och
avslutar konferensen
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“Mycket vérdefulla dagar! Bdsta konferensen jag
deltagit pa.”
Emil Hagelbdck, arkivansvarig, Sélvesborgs kommun

"Tack for en fantastisk konferens!
Mycket bra upplégg och kanonbra service!
Caspar Almalander, projektledare, Riksarkivet

“Det mdrks att arkivforum kommer ur ett brinnande intresse
och kunskap inom omradet.”

Lamin Kivelé, Webb- och bildredaktér, Statens Konstrdd

“Arkivforum dr ett lysande tillfélle till att tréiffa kollegor
fran hela landet pd en nationell svensk arena. Arkivforum
dér ett mycket uppskattat och bra initiativ!”

William Forsth, arkivchef, Regionarkivet Géteborg

”Véildigt n6jd med dagarna! Mycket intressanta inslag med
verksamhetsnytta i fokus.”
Goran Rydeberg, arkivchef, Stockholms universitet

ARETS ARKIV

Arets Arkiv har sedan starten 2008 etablerat sig till
Arkivsveriges framsta utmarkelse.

Las mer om Arets Arkiv och skicka in ditt bidrag pa:

www.arkivforum.se/aretsarkiv

Néasta Arkivforum: 20-21 mars 2019

Om Arkivforum:

Arkivforum &r den érliga konferensen fér dig som
arbetar med arkiv och informationsférvaltning.

Under 13 ar har éver 5000 personer deltagit pa
Arkivforums konferenser och kurser. Arkivforum
arrangeras av Kompetensinstitutet.

www.arkivforum.se
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Kurs: Informationssakerhet

Enligt Myndigheten fér samhéllsskydd och beredskap (MSB) saknar 70 procent av landets kommuner ett systematiskt
arbete kring informationssékerhet. Samtidigt ger varannan svensk tummen ner till myndigheternas férméga att hantera
kéanslig data och att skydda information frén missbruk och intrang.

Informationssakerhet hamnar ocksa allt mer i fokus nér informationsférvaltning och e-arkiv diskuteras. Hur skyddar du
informationen och sékerstéller dess autenticitet? Vilka risker finns det med e-arkiv och hur undviker du dessa?

For att undvika dyrbara misstag arrangerar vi den efterfragade kursen med Fia Ewald, en av landets ledande experter inom
informationssékerhet. Under kursen far du verktygen till hur du analyserar, identifierar och férbattrar informationssékerheten
i er organisation. Kursen blandar bade teori och praktik. Under kursen diskuterar vi bland annat hur man hittar rétt niva pa
informationssakerheten och hur man genomfér en riskanalys och en informationsklassning.

Kursen avhandlar:

Méjligheter och risker med digitalisering ur en arkivaries perspektiv

Nya sakerhetsutmaningar i en féranderlig varld —vilka ar riskerna och hur
skyddar vi oss?

Informationssakerhet - inte bara passivt skydd utan kvalitetsarbete
Arkivarien som informationssakerhetsexpert

Vad skulle ett sakert e-arkiv kunna vara?

Hur skyddar du din information och sakerstaller dess autenticitet?

Vem &ger informationen vid outsourcing och anvandande av molntjanster
Dataskyddsférordningen (GDPR) - hur paverkar det
informationssakerhet och arkiv?

NIS-direktivet bdrjade gélla maj - hur paverkar den oss?

Senaste kursen med Fia Ewald fick betyget 4,55 av 5.0 i betyg. Sagt om henne:

“Fia ar otroligt kunnig i sitt amne och samtidigt en bra foérelasare”
“Hojdpunkten pé hela konferensen!”

Tider for kursen, 8 november 2018:

1210  Gemensam lunch 14.20-14.40 Eftermiddagskaffe
13.00 Kurseninleds 16.30 Kursen avslutas

Fordjupningen leds av : Fia Ewald

Informationssakerhetsexpert, tidigare chef fér MSB:s enhet for
systematisk informationssakerhet. Fia har omfattande erfarenhet
frén privat och offentlig sektor med ett sarskilt intresse for att fa det
praktiska informationssakerhetsarbetet att fungera i vardagen.




6 NOVEMBER 2018

Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dokumenthantering och arkiv

Ménga anser att juridiken gallande informationshanteringen ar bland det svaraste i arbetet. Darfér arrangerar Arkivforum
kursen dar du kommer att fa alla de verktyg du behéver fér att kunna skéta din elektroniska kommunikation och
dokumenthantering i enlighet med gallande juridiska krav. Kursen avhandlar tillampningen av GDPR samt

konsekvenserna av GDPR 6 manader efter att den tritt i kraft.

Fragor som avhandlas:

- praktisk tolkning och tillampning

- Genomgang av begreppet sekretess, sekretessreglerad
uppgift och sekretessbelagd uppgift samt de tre centrala
insynsratterna: offentlighetsprincipen, partinsyn och ratt till
registerutdrag.

- Vilka handlingar &r undantagna fran offentlighet?

- | vilka fall och pa vilket s&tt kan du l&mna ut en del av en han-
dling som innehéller sekretessbelagda uppgifter?

- Hur snabbt och pa vilket s&tt ska utlamnandet av en handling
ske enligt rattspraxis?

- Hur tolkar och tillampar du bestdmmelser om offentlighet,
sekretess, arkivering och gallring?

- Vad finns det fér risker juridiskt mellan de olika satten att
kommunicera?

- Vilka praktiska rutiner kan underldtta en balansering av
bestdmmelserna om arkivering och gallring?

- Nér blir en handling inkommen respektive upprattad?
- Vad menas med “omhandertagande for arkivering”?
- Vad kan gallras enligt gallande forfattningar?

Cecilia Magnusson Sjéberg
Professorirattsinformatik vid
Stockholms universitet

- Hur ska du férhélla dig till riktlinjerna frén SKL och e-delega-
tionen?

- Ta del av aktuella beslut om exempelvis

myndigheters anvandning av Facebook, twitter och bloggar

- Var gér gransen mellan vad som definieras som allménna
handlingar och vad innebar det fér dig vid behandling av infor-
mation p& internet?

-Vadinnebar GDPR i praktiken?

- N&r &r det inte tilldtet att publicera allménna handlingar pa
internet?

- Vilka intresseavvagningar ar sarskilt aktuella vid utvecklingen
av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

- Vad finns det fér krav vid anvandning av s.k. molntjanster?

- Hur skapar du saker dokumenthantering som uppfyller krav
pa integritetsskydd och sekretess?

- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk
kring elektroniska original, kopia och underskrift?

Schema 6ver kursen, 6 november 2018:

08.45 Registrering och morgonkaffe 12.15 Lunch
09.15 Kurseninleds
10.30 Férmiddagskaffe

14.40 Eftermiddagskaffe
16.30 Kursen avslutas

Senaste fem kurstillfdllena har fatt snittbetyget 4,67 av 5.0. Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pa Cecilia var exakt det jag behdvde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gér ett svart dmne léttbegripligt!”

“Kan varmt rekommendera Cecilia!”

FOr att sékra kvalitén har vi begransat antal deltagarplatser till kursen.
Under dagen kommer Cecilia ga igenom de frégor du énskar f& belysta och besvarade.
Maila dem gérna i forvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se



For14:e aret - den arliga motesplatsen for dig som arbetar med arkiv och informationsférvaltning

FORUM

Arkivforums konferens: 7-8nov 2018
Kurs “Informationssakerhet”: 8 nov?2018
Kurs “Juridik”: 6 nov 2018

7-8 november 2018
Rival
Mariatorget 3, Stockholm.
Tel till konferensanlaggningen: 08 - 545 789 00

Rival ligger vid Mariatorget, néra Mariatorgets tunnelbana
och Stockholm sédras pendeltégsstation.

" . " ” Det tar 4 minuter att aka till Mariatorget fran t-centralen.
Konferens & kurs “informationssékerhet 10 980 kr 8

Konferens 6990 kr 6 november 2018
Kurs “informationssakerhet” 3990kr  Bygget Konferens
Kurs: “Juridik” 6 990 kr Norrlandsgatan 11, Stockholm.
Tel till konferensanlaggningen: 08 - 522 468 00
| konferensen inkluderas lunch, fértaring i pauser, Till konferensanlaggningenpromenerar du pa cirka 8
kvallsmingel samt dokumentation. minuter frén Stockholm central.

Arrangeras for 14:e aret

Over 5000 deltagare har deltagit sedan starten.

Pris: 2080 kr inkl moms, frukost och internet.
Boka ditt rum genom att mejla till: rival@rival.se eller ring 08-545 789 OO.
Uppge “Kompetensinstitutet” vid bokning. www.rival.se

Pris: 1700 kr inkl moms, frukost och internet.

Boka ditt rum genom att mejla till: reservations.stockholm@sheraton.com eller ring 08-412 34 00
Uppge “Kompetensinstitutet kod 503295” vid bokning. www.sheratonstockholm.se

Detta pris géller i man av tillgang.

Arkivforum arrangeras av Kompetensinstitutet.

§1\?137'6,

S¢% KOMPETENS
igms INSTITUTET

Avbokning & dverlatelse av deltagarplats:

Betalningen sker mot faktura med 30 dagars betalningsvillkor. Anmélan &r bindande, men du kan nir som helst éverlata din plats till en
kollega genom att informera Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning senast 14 dagar fére evenemangets startdatum far

du ett vardebrev pé fakturerat belopp med avdrag fér en administrativ kostnad p& 500 kr exkl. moms. Vardebrevet ar giltigt tva ar fran
utfardandet och kan nyttjas av dig eller en kollega frén din organisation pa annat av Kompetensinstitutet anordnat evenemang. Mottar vi din
skriftliga avbokning mindre 8n 14 dagar fére evenemangets start uteblir vardebrev eller ersattning. Kompetensinstitutet reserverar sig for
mindre andringar i programmet.



