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Sveriges ledande konferens inom arkiv & informationshantering

8-9 november 2017

- Sa lyckas du med forvaltningen och leveranserna till e-arkivet
- Praktisk tillampning av den nya dataskyddsférordningen

- Sa tar du ett helhetsgrepp dver din informationshantering
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13 &r har gatt sedan Arkivforum startades och intresset for att ta ett helhetsgrepp dver organisationens informationshantering
har aldrig varit storre. Statens servicecenter arbetar nu for fullt med att skapa ett férvaltningsgemensamt e-arkiv som ska inféras
varen 2018. Samtidigt arbetar flera kommuner med att inféra ett e-arkiv. Frdgorna kring hur man pa bésta sétt ska sékra
langtidslagringen &r manga.

Arkivforum 8-9 november 2017 kommer att fokusera pé de stora utmaningarna:

1. S& lyckas du med férvaltningen och leveranserna till e-arkivet.
2. Praktiskt tillampning av den nya dataskyddsférordningen.
3. S8 tar du ett helhetsgrepp 6ver din informationshantering.

For att hjulet inte ska behdva uppfinnas pa nytt och fér att hjalpa dig i ditt arbete har vi samlat de organisationer som kommit
l&ngt med sina projekt. Under tva fullspackade dagar far du ta del av:

1. Det allra senaste fran Riksarkivet och Statens servicecenter.

2.FGS -sékan du praktiskt anvénda "FGS Arkivredovisning” - Riksarkivet & Sydarkivera.

3. Forberedelserna for att ansluta till Statens servicecenters e-arkiv - Lansstyrelsen berattar.

4. E-arkiv och informationssakerhet - Erik Borglund.

5. Praktiskt tillampning av den nya dataskyddsférordningen - professor Cecilia Magnusson Sjoberg.

6. S& har viinfért ett e-arkiv och 18st férvaltningen och leveranserna till e-arkivet - Nacka & Varmdé kommun.

Varmt valkommen till Arkivforum!

F&ri13:e aret - Over 5000 deltagare

/{//Z %J,MM har deltagit pa Arkivforum'!

Niko Fastman

Projektledare Arkivforum & Arets Arkiv : :
e-post: niko fastman@kompetensinstitutet.se [HLEAS atta senaste Arkivforumen har varit fullsatta

tel: 073-6706032 tidigt och fatt snittbetyget 4,43 av 5.0!

www.arkivforum.se

Missa inte méjligheten att férdjupa dig i e-arkiv med Stockholms stadsarkiv:

Fordjupning: 9 november2017 med Stockholms stadsarkiv
7 &rs erfaranhet av e-arkiv!

Under férdjupningen far du de verktyg du behéver for att lyckas med leveranserna till
e-arkivet. Foérdjupningen leds av Anna Ruthstrém och Holger Eklund
frén Stockholms stadsarkiv.

Kurs: 7 november 2017
Kursenledsav:
Cecilia Magnusson Sjoberg, Professor i rattsinformatik vid Stockholms Universitet

www.arkivforum.se/anmalan
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08.45 Registrering och morgonkaffe
09.30 ordférande Erik Borglund presenterar sig

RIKSARKIVARIENS INLEDNINGSTAL:
09.40 Arkiv och informationsférvaltning - vart &r vi pa vag?

Karin Astrém Iko, Riksarkivarie, Riksarkivet

EXPERTANFORANDE:
10.00 FGS Arkivredovisning - antligen &r den har!

-Vad &ren FGS och hur kan den/de anvéndas fér att mérka och
paketera information?

- Sa fungerar "FGS Arkivredovisning”

- S8 kan du praktiskt anvanda “FGS Arkivredovisning”

- Vad kommer att handa under 2018 och hur kommer det att paverka
din organisation?

Jan Aspenfijill, teknisk rédgivare metadata, Riksarkivet

10.30 Férmiddagskaffe

PRAKTIKFALL:
11.00 Praktiska tips vid inférande av FGS

-S& har viimplementerat FGS paketstruktur bade fér “ostrukturerade
dokument” (typ Pdf) och paketstruktur fér “strukturerade
dokument i befintligt uttagsformat”

Elin Jonsson, bevarandestrateg, Sydarkivera

11.40 Lunch

PRAKTIKFALL:

12.40 Sa har vi st férvaltningen och leveranserna
till e-arkivet

- Dessa problem och hinder har vi stott pa med leveranserna
till e-arkivet och s& har vilést dem.

Amanda Bartak, projektledare e-arkiv, Varmdd kommun
Mihaela Eklund, projektledare e-arkiv, Nacka kommun

Varmdd och Nacka inférde sina e-arkiv under varen 2017. Under
sommaren och hésten har de anslutit flera av sina
verksamhetssystem till e-arkivet. Under féredraget far du ta del av
erfarenheter, utmaningar och praktiska tips vid arbetet med
leveranser och forvaltningen av e-arkivet.

ARKIVFORUM

EXPERTANFORANDE:

13.25 6 manader kvar - Nya dataskyddsférordningen -
praktisk tolkning och tillampning

- Vad innebar de nya lagandringarna for dig?
- Vilka férberedelser méaste du komma igéng med omgaende?

Den nya férordningen for dataskydd trader i kraft 25 maj 2018
och ersétter den svenska personuppgiftslagen.

Cecilia Magnusson Sjéberg, professor, Stockholms universitet

14.20 Eftermiddagskaffe

PRAKTIKFALL: Arets Arkiv 2017

15.00 Overgang fran pappersarkiv till elektronisk - s& har
vil6st utmaningarna med scanning, hantering av
original och sparbarheten av information

- S8 har vi utvecklat effektiva rutiner fér att scanna och lagra
dokument for att spara tid och goéra informationen tillgéngligt
elektronisk

- S& har arkivet haft en central roll i effektivisering av verksamheten

Evelina Johansson, teamledare arkivenheten, Migrationsverket

PRAKTIKFALL:
15.30 Sa sakrar vi tillgangen till var information

- Var process fér informationsstyrning: Kartlaggning,
klassning/vardering och styrning

- S& fungerar vart e-arkiv: Organisationen, delarna, tekniska stéd

- Var process for arkivering: Fran "Férbereda leverans” till
"Tillhandahalla”

- S8 har det gatt - erfarenheter och praktiska tips

- Fortséttning: Strategier, standarder, databaser, dokumentation
och arkitektur

Karl Olsson, arkivarie, Sveriges geologiska undersékning (SGU)

16.20 ordférande Erik Borglund summerar och
avslutar férsta dagen

16.30 Mingel - Natverka med kollegor frén hela landet och
diskutera dagens frégestaliningar

Arets Arkiv:

Arets Arkiv har sedan starten 2008 etablerat sig till
arkivsveriges framsta utmarkelse.

Las mer om Arets Arkiv och hur du nominerar pa:

www.arkivforum.se/aretsarkiv
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08.40 Ordférande Erik Borglund éppnar andra
konferensdagen

EXPERTANFORANDE:
08.50 Det senaste fran projektet "e-arkiv”

- Hur kan du férbereda din organisation for att ansluta till e-arkivet?
- Upplagg, kostnad och tidsram?

Cia Jarehov, projektledare, Statens servicecenter

Pilotmyndigheterna ska bdrja leverera till Statens servicecenters
e-arkivunder 2018/2019. Dérefter kan andra myndigheter ansluta sig.

PRAKTIKFALL:

09:30 Sa har vi férberett oss for att kunna ansluta till
Statens servicecenters e-arkiv

- Var strategi fér e-arkivsfrédgan - detta har vi gjort och detta kommer
viatt gérainnan vi ansluter till e-arkivet.
- Dessa problem och utmaningar har vi stétt pa.

Barbro Rohdin, enhetschef, Lansstyrelsen Stockholm

Lansstyrelsen i Stockholm &r en av sju pilotmyndigheter och ska
ansluta sig till Statens servicecenters e-arkiv under 2018/2019.

PRAKTIKFALL:
10:45 E-gallring och avstéllning av system

- S& har vimappat informationen enligt FGS:erna
- Vér strategi kring e-gallring
- Avstalining av system - sa gick vi tillvaga

Kurt Christiansson, IT-strateg, Hofors kommun

Hofors har tillsammans med samarbetskommuner och en leverantdr
praktiserat vad det innebar att avstélla verksamhetssystem som
ejlangre anvands. Vilka utmaningar och mgjligheter finns det nar
verksamheten, IT och en leverantdr ska komma dverens?

EXPERTANFORANDE:

11.15 Informationssakerhet och digital
informationsférvaltning

— Vilka &r de storsta riskerna med e-arkiv och digital
informationsférvaltning och hur undviker du dem?

- Hur skyddar du din information och sékerstaller dess autenticitet?

— Vilka risker finns det med e-arkiv och hur undviker du dessa?

Erik Borglund, universitetslektor & docent, Mittuniversitetet

12.00 Ordférande Erik Borglund summerar och
avslutar konferensen
12.10 Gemensam lunch fér deltagarna pa eftermiddagens
fordjupning i e-arkiv.

{J ARKIVFORUM

“Mycket vérdefulla dagar! Bdsta konferensen jag
deltagit pa.”
Emil Hagelbdick, arkivansvarig, S6lvesborgs kommun

"Tack for en fantastisk konferens!
Mycket bra upplégg och kanonbra service!
Caspar Almalander, projektledare, Riksarkivet

“Det mdrks att arkivforum kommer ur ett brinnande intresse
och kunskap inom omradet.”
Lamin Kivelé, Webb- och bildredaktér, Statens Konstrdd

“Arkivforum dr ett lysande tillfélle till att tréiffa kollegor
fran hela landet pd en nationell svensk arena. Arkivforum
dér ett mycket uppskattat och bra initiativ!”

William Forsth, arkivchef, Regionarkivet Géteborg

"Vdldigt n6jd med dagarna! Mycket intressanta inslag med
verksamhetsnytta i fokus.”
Goran Rydeberg, arkivchef, Stockholms universitet

ARETS ARKIV

Arets Arkiv har sedan starten 2008 etablerat sig till
arkivsveriges framsta utmarkelse.

Las mer om Arets Arkiv och skicka in ditt bidrag pa:

www.arkivforum.se/aretsarkiv

Om Arkivforum:

Arkivforum &r den érliga konferensen fér dig som
arbetar med arkiv och informationsférvaltning.

Under 13 ar har éver 5000 personer deltagit pa
Arkivforums konferenser och kurser. Arkivforum
arrangeras av Kompetensinstitutet.

www.arkivforum.se
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Sa lyckas du med leveranserna till e-arkivet

Den stora utmaningen fér manga organisationer &r inférandet av ett e-arkiv. Efter att e-arkivet &r infort ska data levereras
till e-arkivet, vilket &r och kommer vara en stor utmaning fér manga.

For attinte hjulet ska behdva uppfinnas pa nytt arrangerar vi den efterfrégade férdjupningen dar du kan lara dig av hur
Stockholms stad framgangsrikt arbetar med sitt e-arkiv, med sina leveranser och séktjénster. | den har férdjupningen
kommer ni att f& bade teori och praktik.

Fordjupningen kommer att behandla implementeringen
av ett e-arkiv fran ax till impa:

1. Bakgrund Stockholms e-arkiv
2. Den digitala arkivprocessen
3. Leveranser

- Olika leveranssatt

- Inlésning vid sittande bord
4. Soktjanster

- Olika s6kkanaler

- Utsdkning vid sittande bord
5.Fo6rvaltning av e-arkivet
6. Viktiga lardomar

Exempel pa fragestaliningar som avhandlas:

- Vad méste du ténka pé fér att vid leveransen i basta majliga mén framtidssékra din information?

- S& strukturerar och avgdr du vilken information som ska lagras

- Hur integrerar du e-arkivet med organisationens dvriga system och sékerstéller att leveranserna till e-arkivet fungerar?
- S& forvaltar du e-arkivet — ta del av praktiska tips

Senaste férdjupningen med Stockholm stad fick 4,16 av 5.0 i betyg. Sagt om férdjupningen:

“Denna foérdjupning var exakt det jag behdvde for att komma vidare med e-arkiv”
“Otroligt nyttigt! Matilda och Holger var valdigt pedagogiska!”

Tider for férdjupningen, 9 november 2017:

1210  Gemensam lunch 1430 Eftermiddagskaffe
13.00 Fordjupningeninleds 16.30  Fordjupningen avslutas

Fordjupningen leds av Stockholms stadsarkiv:

- Anna Ruthstrém, arkivarie
- Holger Eklund, IT-strateg

Nar Stockholms stad gick i drift med sitt e-arkiv 2010 var
de en av de férsta organisationerna i Sverige med ett e-arkiv.




/NOVEMBER 2017

Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dokumenthantering och arkiv

Manga anser att juridiken géllande informationshanteringen &r bland det svéraste i arbetet. Darfér arrangerar Arkivforum
kursen dar du kommer att fa alla de verktyg du behéver fér att kunna skéta din elektroniska kommunikation och
dokumenthantering i enlighet med géllande juridiska krav. Kursen avhandlar nya dataskyddsférordningen.

Fragor som avhandlas:

- tolkning och tillampning

- Genomgang av begreppet sekretess, sekretessreglerad
uppgift och sekretessbelagd uppgift samt de tre centrala
insynsratterna: offentlighetsprincipen, partinsyn och ratt till
registerutdrag.

- Vilka handlingar &r undantagna fran offentlighet?

- | vilka fall och pa vilket s&tt kan du l&mna ut en del av en han-
dling som innehéller sekretessbelagda uppgifter?

- Hur snabbt och pa vilket s&tt ska utlamnandet av en handling
ske enligt rattspraxis?

- Hur tolkar och tillampar du bestdmmelser om offentlighet,
sekretess, arkivering och gallring?

- Vad finns det fér risker juridiskt mellan de olika satten att
kommunicera?

- Vilka praktiska rutiner kan underldtta en balansering av
bestdmmelserna om arkivering och gallring?

- Nér blir en handling inkommen respektive upprattad?
- Vad menas med “omhandertagande for arkivering”?
- Vad kan gallras enligt gallande forfattningar?

Cecilia Magnusson Sjéberg
Professorirattsinformatik vid
Stockholms universitet

- Hur ska du férhélla dig till riktlinjerna frén SKL och e-delega-
tionen?

- Ta del av aktuella beslut om exempelvis

myndigheters anvandning av Facebook, twitter och bloggar

- Var gér gransen mellan vad som definieras som allménna
handlingar och vad innebar det fér dig vid behandling av infor-
mation p& internet?

- Vadinnebar PuL i praktiken?

- N&r &r det inte tilldtet att publicera allménna handlingar pa
internet?

- Vilka intresseavvagningar ar sarskilt aktuella vid utvecklingen
av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

- Vad finns det fér krav vid anvandning av s.k. molntjanster?

- Hur kommer dataskyddsférordningen att paverka Pul?

- Hur skapar du saker dokumenthantering som uppfyller krav
pa integritetsskydd och sekretess?

- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk
kring elektroniska original, kopia och underskrift?

Schema over kursen, 7 november 2017:

08.45 Registrering och morgonkaffe 12.15 Lunch
09.15 Kurseninleds
10.30 Férmiddagskaffe

14.40 Eftermiddagskaffe
16.30 Kursen avslutas

Senaste fem kurstillfdllena har fatt snittbetyget 4,67 av 5.0. Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pa Cecilia var exakt det jag behdvde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gér ett svart dmne léttbegripligt!”

“Kan varmt rekommendera Cecilia!”

FOr att sékra kvalitén har vi begransat antal deltagarplatser till kursen.
Under dagen kommer Cecilia ga igenom de frégor du énskar f& belysta och besvarade.
Maila dem gérna i forvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se



Fori13:earet - den arliga motesplatsen for dig som arbetar med arkiv och informationsférvaltning

FORUM

Arkivforums konferens: 8-9 november
Férdjupning e-arkiv: 8-9 november
Kurs “Juridik”: 7 november

8-9 november 2017
Rival
Mariatorget 3, Stockholm.
Tel till konferensanlaggningen: 08 - 545789 00

Rival ligger vid Mariatorget, néra Mariatorgets tunnelbana
och Stockholm sédras pendeltégsstation.

Det tar 4 minuter att &ka till Mariatorget fran t-centralen.

Konferens & férdjupning “e-arkiv” 10 980 kr
Konferens 6990 kr 7 november 2017
Foérdjupning: “e-arkiv” 3990 kr Bygget Konferens
Kurs: “Juridik” 6990 kr Norrlandsgatan 11, Stockholm.
Tel till konferensanlaggningen: 08 - 522 468 00
| konferensen inkluderas lunch, fértaring i pauser, Till konferensanldggningenpromenerar du p& 7 minuter
kvallsmingel samt dokumentation. frén Stockholm central.

Over 200 deltagare anmaélda

Pris: 2080 kr inkl moms, frukost och internet.
Boka ditt rum genom att mejla till: rival@rival.se eller ring 08-545 789 OO.
Uppge “Kompetensinstitutet” vid bokning. www.rival.se

Pris: 1650 kr inkl moms, frukost och internet.

Boka ditt rum genom att mejla till: reservations.stockholm@sheraton.com eller ring 08-412 34 00
Uppge “Kompetensinstitutet kod 503295” vid bokning. www.sheratonstockholm.se

Dessa priser géller iman av tillgang.

Arkivforum arrangeras av Kompetensinstitutet.
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Avbokning & dverlatelse av deltagarplats:

Betalningen sker mot faktura med 30 dagars betalningsvillkor. Anmélan &r bindande, men du kan nir som helst éverlata din plats till en
kollega genom att informera Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning senast 14 dagar fére evenemangets startdatum far

du ett vardebrev pé fakturerat belopp med avdrag fér en administrativ kostnad p& 500 kr exkl. moms. Vardebrevet ar giltigt tva ar fran
utfardandet och kan nyttjas av dig eller en kollega frén din organisation pa annat av Kompetensinstitutet anordnat evenemang. Mottar vi din
skriftliga avbokning mindre 8n 14 dagar fére evenemangets start uteblir vardebrev eller ersattning. Kompetensinstitutet reserverar sig for
mindre andringar i programmet.



